Processo 1

Fluxograma para solicitacbes de diarias e passagens.

=

Proposto preenche o
F02, anexa todos os
documentos
pertinentes 10 dias
antes da viageme
envia por email

aprova  da reitoria?

Chefia imediata

ndo aprova

£ canvocacda

Administracdo

Diretaria de

Diretoria a qual o
servidor esta ligado:

Ensino, Administrativa

2 DPPGE

ndo aprova

Propostos servidaor que ira viajar.
Proponente: gestor que aprova as viagens.

SCOP: sistema de concessdo de diadrias e passagens.
PCDP: proposta de concessdo de diarias e passagens.
Email: diarias.ci@ifes.edubr

Solicitante da viagem: servidor que faz o cadastramento no SCDP.

nao

Solicitante de
viagem faz os
lancamentos no

SCDP

Retorna a solictagio
a0 proposho com
Jjustificativa

PCDP segue
para execucao
financeira

Prestacdo de conta:proposto
envia o FOO3 e outros
documento pertinertes ao
colicitante de viagem em ro
max 5 dias apos a viagem

Solicitante de viagem lanca
FO03 e demais documentos

reembolko de
passagem?

PCDP segue para
aprovacao do
proponente

Execucdo
financeira

PCDP segue para
aprovacdo do
propanente

finalizada

finalizada




