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1 INTRODUGAO

O Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), no intuito de padronizar a formatacao de
trabalhos cientificos produzidos na instituicdo, apresenta este manual, o qual tem por
objetivo auxiliar os servidores e o corpo discente no processo de elaboragdo desses
trabalhos. A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) determina normas, no
ambito da documentagao e informagao, que especificam os principios gerais para a
elaboracao e a formatacao de trabalhos académicos e cientificos, tendo em vista a
apresentacao e o registro destes na Instituicdo de ensino ao qual forem submetidos.
Assim, o desenvolvimento deste manual foi baseado nas Normas Brasileiras
aprovadas pela ABNT (NBR) 6022/2018, 6023/2018, 6024/2012, 6027/2012,
10719/2015, 14724/2011, 15287/2011, nesta edicdo com as atualizagbées das
normas 6028/2021, 10520/2023 e o acréscimo da 15437/2023 e 6029/2023 ¢ a
Norma de Apresentagdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), que remete a formatagcdo de tabelas e quadros para apresentacdo de
informacdes. Em situacbes nas quais as normas especificadas nao definem ou
definem com mais de uma opg¢ao para o caso, neste manual estdo apresentadas as

recomendagdes da Instituicio.

As revisdes foram feitas por bibliotecarios, com base nas normas vigentes e de acordo
com o que determina a Portaria n°® 1.709, de 21 de outubro de 2021, que dispde sobre
o fluxo de depdsito dos Trabalhos Finais de Curso, produzidos no ambito dos cursos
de graduacao e pés-graduacgao ofertados pelo Ifes, no Repositorio Institucional, a qual

destaca em seu Art. 1° que:

Todo Trabalho Final de Curso produzido no dmbito dos cursos de graduagao
e pos-graduacédo, das varias modalidades dos cursos presenciais,
semipresenciais ou a distancia do Ifes, independentemente da natureza e/ou
formato (tais como artigo cientifico, monografia, dissertacao, tese, revisao
sistematica e aprofundada da literatura, portfélio, dentre outros), devera ser
depositado no Repositério Institucional do Ifes (IFES, 2021, grifo nosso).




2 FORMAS DE APRESENTAGAO DE TEXTOS

Trabalhos académicos e cientificos sdo produzidos com o objetivo de promover e
divulgar o conhecimento, assim, as descobertas e informacgdes cientificas devem ser
registradas e difundidas por meio de textos escritos e/ou comunicadas publicamente,
mesmo que as diretrizes metodoldgicas para tal registro e divulgagao sejam praticas

e tenham uma estruturagao loégica de carater universal.

Os trabalhos cientificos diferenciam-se quanto aos seus objetivos, a natureza do
préprio objeto abordado e de acordo com cada area do conhecimento humano.
Apresentam, para tanto, uma estruturagao propria e delimitada por regras que visam
a padronizacao do texto e de sua forma de apresentacao, tendo em vista uniformizar
o registro das informacbes e facilitar a utilizagcdo desta base de dados pelos

pesquisadores que a ela tenham acesso.

Este Manual tem como objetivo principal a estruturacéo de trabalhos académicos e
cientificos (teses, dissertacdes, trabalho final de curso — TFC ou trabalho de conclus&o
de curso — TCC). Contudo, as normas aqui apresentadas estendem-se a outros
trabalhos no contexto da escrita técnica cientifica, por exemplo: resumos, resenhas,

artigos cientificos etc. Algumas das principais formas de textos apresentadas sao:
2.1 MONOGRAFIA

Trabalhos académicos — monografia (trabalho de concluséo de curso — TCC, trabalho
final de curso — TFC, trabalho de graduacao interdisciplinar — TGl, trabalho final de
curso de especializagao e/ou aperfeicoamento e outros): — é o documento escrito que
representa o resultado de um estudo sobre um assunto especifico escolhido. O texto
da monografia caracteriza-se por estar relacionado ao contexto de uma determinada
area de conhecimento, referente a uma disciplina, moédulo, estudo independente,
curso, programa ef/ou outros ministrados. E realizada sob a coordenagdo de um
orientador em conformidade com a ABNT NBR 14724 (2011a).

Monografia para obtencao de grau de Mestre (Dissertagao) — é o documento que

traz um estudo minucioso de uma pesquisa que versa sobre um tema unico e

delimitado. Embora ndo haja necessidade de apresentar novos conhecimentos, o
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pesquisador expde formas inovadoras de reflexdo sobre uma realidade ja conhecida.
Deve revelar capacidade metodoldgica, sistematizagado das informagdes e dominio
das técnicas de pesquisa. A dissertagdo é realizada sob a coordenagado de um
orientador (doutor), visa a obtengao do titulo de mestre, conforme a ABNT NBR 14724
(2011a) e deve ser defendida publicamente.

Monografia para obtencao de grau de Doutor (Tese) — documento que traz o
resultado de um estudo cientifico de pesquisa tedrica, de campo, documental,
experimental, histérica ou filosofica de um tema uUnico, especifico, delimitado e restrito.
Deve ser elaborada com base em investigacdes originais, ter rigor na argumentagao,
apresentar provas e representar um avango para a respectiva area cientifica. A tese
é realizada sob a coordenagao de um orientador (doutor) visando a obtengao do titulo
de doutor ou similar de acordo com a ABNT NBR 14724 (2011a) e deve ser defendida
publicamente.

2.2 RESUMO

Resumo, de acordo com a ABNT NBR 6028 (2021, p. 5), é a “apresentacao concisa
dos pontos relevantes de um documento”. Deve-se ressaltar sucintamente o conteudo
de um texto por meio de uma sequéncia de frases concisas em paragrafo unico, sem

enumeracao de topicos. Convém usar o verbo na terceira pessoa.

O resumo, quando nao estiver contido no documento, deve ser precedido pela
referéncia. A referéncia é opcional quando o resumo estiver contido no préprio

documento e deve ficar logo ap6s o titulo da secao (Resumo).

As palavras-chave ou descritores devem constar logo abaixo do texto do resumo em,
no maximo cinco, separadas por ponto e virgula. Elas representam o conteudo do
documento e séo escolhidas, preferencialmente, em vocabulario controlado utilizado

pelo sistema da biblioteca. Recomenda-se que sejam usadas no resumo as mesmas

palavras-chave constantes na ficha catalografica (APENDICE E).
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A finalidade do resumo é permitir ao leitor decidir sobre a conveniéncia de consultar
ou ndo o texto integralmente, de acordo com a ABNT NBR 6028 (APENDICE K).

Conforme a NBR 6028 (2021), os tipos de resumos sao:
* indicativo — destaca os pontos principais do texto, sem apresentar detalhes,

n&o dispensando consulta ao original.

* informativo — deve salientar o objetivo da obra, as finalidades, os métodos e
as técnicas empregadas, os resultados e as conclusdes. Pode dispensar

consulta ao original.

Quanto a extensao, os resumos devem conter:
a) de 150 a 500 palavras — os resumos de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros) e relatérios técnico-cientificos;
b) de 100 a 250 palavras — os resumos de artigos de periodicos;
c) de 50 a 100 palavras — os resumos de documentos ndo contemplados nas
alineas anteriores.

2.3 RECENSAO E RESENHA

Conforme a ABNT NBR 6028 (2021), a resenha e recenséo devem fornecer ao leitor
uma ideia do documento ou objeto, analisando e descrevendo seus aspectos
relevantes. Devem ser compostas por uma sequéncia de frases concisas, sem
enumeracao de topicos. Elas ndo estao sujeitas a limite de palavras e se caracterizam
por serem elaboradas por outrem — que n&o seja o autor do documento ou objeto. E
obrigatério serem precedidas pela referéncia quando forem publicadas

separadamente.

* recensao — analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada

por especialista;
* resenha — analise do conteudo de um documento, objeto, fato ou evento.

De acordo com Santos (2002), resenhar consiste em examinar e apresentar o

conteudo de obras prontas, acompanhadas ou ndo de avaliacao critica. Para Medeiros
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(2009, p. 145), resenha é:

[...] um tipo de redacgéo técnica que inclui variadas modalidades de texto:
descri¢ao, narragéo e dissertagao. Estruturalmente descreve as propriedades
da obra (descricao fisica da obra), relata as credenciais do autor, resume a
obra, apresenta as suas conclusdes e metodologia empregada, bem como
expde um quadro de referéncias em que o autor se apoiou (narragao) e,
finalmente, apresenta uma avaliagdo da obra e diz a quem a obra se destina
(dissertacao).

Segundo Appolinario (2011, p. 169), “resenha é a apreciagao critica de um texto, livro

ou artigo. O objetivo da resenha € o de resumir as principais ideias do texto original e

discuti-las criticamente”.
2.4 RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Relatério técnico-cientifico, de acordo com ABNT NBR 10719 (2015, p. 3), € o
“‘documento que descreve formalmente o progresso ou resultado de pesquisa
cientifica e/ou técnica”, apresentando informacdes suficientes de forma a tracar
conclusdes e fazer recomendagbes. E estabelecido em funcdo e sob a
responsabilidade de um organismo ou da pessoa a quem sera submetido.

Fazem parte do relatério técnico-cientifico os elementos expostos no Quadro 1 a

seqguir:

Quadro 1 — Estrutura do relatoério técnico-cientifico

Capa (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Lista de ilustragdes, tabelas (opcional)

Lista de simbolos, abreviaturas etc. (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introdugéo (obrigatério)

Desenvolvimento (obrigatorio)

Consideracdes finais (obrigatdrio)

Referéncias (obrigatorio)
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Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Formulario de identificagéo (opcional)
Fonte: autoria propria com informacgdes extraidas da ABNT NBR 10719 (2015).

A ABNT NBR 10719 (2015, p. 9, grifo nosso), “recomenda espagamento simples
para o documento e para as margens: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm [...] fonte tamanho 12”.

A ABNT NBR 10719 (2015, p. 9), recomenda ainda que as citagdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginagédo, dados internacionais de catalogagédo-na-
publicagao, legendas, notas e fontes das ilustragdes e tabelas devem ser em tamanho

menor e uniforme.

2.5 ARTIGO CIENTIFICO

De acordo com ABNT NBR 6022 (2018a, p. 2), artigo cientifico & “parte de uma
publicacdo, com autoria declarada de natureza técnica e/ou cientifica”. Segundo
Medeiros (2009, p. 203):

O artigo cientifico trata de problemas cientificos, embora de extens&o
relativamente pequena. Apresenta o resultado de estudos e pesquisas. E, em
geral, é publicado em revistas, jornais ou outro periédico especializado.
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Quanto ao conteudo, o artigo cientifico deve abordar temas atuais, sua redagao deve

ser clara e objetiva e levar em conta o publico a que se destina.

De acordo com a ABNT NBR 6022 (2018a), o artigo cientifico deve atender as normas

de submisséo da revista de escolha do pesquisador.
Estruturalmente, o artigo cientifico € composto dos elementos expostos no Quadro 2:

Quadro 2 — Elementos que compdem um artigo cientifico

Titulo e subtitulo (se houver), no idioma do documento (obrigatoério)

Titulo e subtitulo (se houver), em outro idioma (opcional)

Autor (obrigatorio)

Resumo no idioma do documento (obrigatério)

Resumo em outro idioma (opcional)

Datas de submissé&o e aprovagéo do artigo (obrigatorio)

Identificacdo e disponibilidade (opcional)

Introdugéo (obrigatorio)

Desenvolvimento (obrigatorio)

Consideracdes finais (obrigatdrio)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da NBR 6022 (2018a).
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2.6 POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS

De acordo com a ABNT NBR 15437 (2023b, p. 1), pOster € um “instrumento de
comunicagao que sintetiza e divulga um conteudo”. Sua estrutura se apresenta

conforme consta no Quadro 3 a seguir:

Quadro 3 — Elementos que compdem um péster

Titulo (obrigatério) deve constar na parte superior do pdster.

Subtitulo (opcional) se houver, deve ser tipograficamente diferente do titulo ou
separado por dois pontos.

Autor (obrigatério), os nomes dos autores devem aparecer logo abaixo do titulo.

Nota: em trabalhos académicos, podem ser mencionados os nomes dos
orientadores.

Informagbes complementares (opcional) — Nome da instituicdo de origem,
quando de autoria pessoal, cidade, estado, pais, endereco eletrénico, data e
demais informacdes relevantes.

Resumo (opcional) elaborado conforme a ABNT NBR 6028, com até 100
palavras, seguido das palavras-chave.

Conteudo (obrigatério) apresentar as ideias centrais do trabalho, em forma de
texto e/ou de tabelas, de acordo com as Normas de apresentacéo tabular do
IBGE, e/ou em forma de ilustragées. Recomenda-se evitar o uso de notas de
rodapé.

Citacdes (opcional) elaboradas conforme a ABNT NBR 10520. Recomenda-se
evitar o uso de citacdes diretas.

Referéncias (opcional) elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

Suporte: o poster pode ser apresentado em meio impresso (papel, lona, plastico,
acrilico, entre outros) ou em meio eletrénico.

Para péster impresso, recomendam-se as seguintes dimensdées: a) largura: 0,60
m até 0,90 m; b) altura: de 0,90 ma 1,20 m.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor. O poster deve ser legivel a uma
distancia de pelo menos 1 m.

Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da NBR 15437 (2023b).

2.7 LIVROS E FOLHETOS

A ABNT NBR 6029 (2023c) “estabelece os principios gerais para apresentacao dos
elementos que constituem o livro ou o folheto”. E importante diferenciar cada um

desses documentos:
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» folheto: publicacdo nao peridédica que contém no minimo cinco e no maximo
49 paginas, excluidas as capas, e que € objeto de Numero Padrao Internacional
de Livro (ISBN);

« livro: publicagdo nao periodica que contém acima de 49 paginas, excluidas as
capas, e que é objeto de Numero Padrao Internacional de Livro (ISBN).

O Quadro 4, apresenta a estrutura e os elementos que compdem o livro ou o folheto.

Quadro 4 — Estrutura e elementos do Livro ou Folheto

Elementos

Sobrecapa (opcional)

Capa (obrigatorio)

Primeira capa:

e Nome do(s) autor(es);

e titulo e subtitulo (se houver) por extenso;
e nome da editora e/ou logomarca.

Recomenda-se indicar edic¢ao, local (cidade) e ano de publicacao.

Segunda e terceira capas: Nao podem conter material de propaganda.

Quarta capa ou contracapa: Deve ser impresso o ISBN, conforme a ABNT
NBR ISO 2108. Podem constar o resumo do conteudo e o endereco da
editora.

Folhas de guarda (obrigatério) s&o folhas dobradas ao meio e coladas no
comeco e no fim do livro, para prender o miolo as capas duras, usado somente
se for encadernado.

Folhas de guarda (obrigatério) s&o folhas dobradas ao meio e coladas no
comeco e no fim do livro, para prender o miolo as capas duras, usado somente
se for encadernado.

Lombada (obrigatério), elaborada conforme a ABNT NBR 12225, quando o
livro ou folheto a comportar.

Orelhas (opcional). Recomenda-se que contenham os dados biograficos do
autor e comentario sobre a obra. Podem constar publico a que se destina e
outras informacgdes.

Falsa folha de rosto (opcional)
a) no anverso, o titulo por extenso;

b) no verso, informacgdes relativas a série a que pertence.




Folha de rosto (obrigatorio)

Os elementos do anverso da folha de rosto devem ser apresentados na
seguinte ordem:

a) autor: nome de pessoa fisica ou pessoa juridica. Coordenador e/ou
organizador, se houver, devem ser identificados pelo nome seguido do tipo de
participagao;

b) titulo e subtitulo: o titulo e, se houver, o subtitulo deve ser diferenciado
tipograficamente. A obra em varios volumes deve ter um titulo geral. Além
deste, cada volume pode ter um titulo especifico;

c) outros colaboradores, se houver: nome de tradutor, ilustrador, compilador,
entre outros deve ser seguido da respectiva indicagc&o do tipo de participacéo;

d) indicacao de edicao: deve ocorrer a partir da segunda edicdo. Podem ser
indicados os acréscimos, como revisada, aumentada, entre outros;

€) numeracao do volume: se houver mais de um volume, parte, tomo, entre
outros, a numeracéo deve ser apresentada em algarismos arabicos, precedida
de sua designacao especifica;

f) editora: o nome da editora deve ser inserido na parte inferior da pagina;
g) local de publicagéo: deve ser indicada a cidade da editora;

h) ano de publicagdo: deve ser apresentado em algarismos arabicos e de
acordo com o calendario gregoriano.

NOTA: O ano de publicacdo corresponde ao ano da edigdo e ndo ao da
reimpresséo.

Verso da folha de rosto
Deve conter os seguintes elementos:

a) direito autoral: deve compreender, nesta ordem, o simbolo de copirraite ©, o
ano em que se formalizou o contrato de direito autoral e o detentor dos
direitos;

EXEMPLO
© 2020 Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

b) direito de reprodugéo do livro, folheto ou parte deles: devem ser registradas
informacdes sobre autorizacéo de reproducado do conteudo da publicacao;

EXEMPLO 1

Qualquer parte desta publicagcéo pode ser reproduzida, desde que citada a
fonte.

EXEMPLO 2

Todos os direitos desta edi¢do reservados a Editora Esmeralda.
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c) titulo original: deve ser mencionado o titulo original quando o livro ou o
folheto for uma traducéo;

EXEMPLO 1
Titulo original: Missién olvido.

d) outros suportes disponiveis: podem ser registradas informacgdes sobre
disponibilidade em outros suportes;

EXEMPLO
Disponivel também em formato digital.

e) créditos: podem ser informados créditos institucionais; comissao cientifica,
técnica ou editorial; créditos técnicos (projeto grafico, normalizacéo,
copidesque, reviséo, diagramacéo e formatagéo, capa e ilustragdes, entre
outros); érgéao de fomento e outras informacgdes;

f) dados internacionais de catalogagdo na publicagcdo: devem ser elaborados
conforme o cédigo de catalogagao vigente. Deve constar, abaixo da ficha
catalografica, o nome e o numero do registro, no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB), do bibliotecario responsavel pela catalogacéo;

g) dados de identificagéo da editora: podem ser indicadas informag¢des como
nome, endereco e localizacao eletrdnica.

Errata (opcional)

Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela referéncia da
publicacdo e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescido ao livro ap6s impresso.

Dedicatéria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Lista de ilustracdes

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumairio (obrigatoério) - De acordo com a NBR 6027 (2012b)

Prefacio e/ou apresentacao (opcional)

Texto: Parte em que € desenvolvido o conteldo, antecedida, opcionalmente,
por prefacio e/ou apresentacdo. Livro pode ser dividido em capitulos, partes,
entre outro.

Posfacio (opcional)

Referéncias - De acordo com a ABNT NBR 6023

Glossario opcional)

Apéndice (opcional)
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Anexo (opcional)

indice (opcional)

Colofao (opcional)

Paginacao - As folhas iniciais do livro até o sumario sdo contadas, mas nao
numeradas.

Titulo interno (opcional) elaborar a numeragéo progressiva das partes, dos
capitulos, das sec¢ées, dentre outros, conforme a ABNT NBR 6024.

Titulo corrente (opcional) recomenda-se que seja localizado no alto da
mancha. Pode ser constituido do nome do autor, titulo por extenso ou
abreviado do livro; autor e titulo do capitulo ou da parte. As informacgdes
podem ser distribuidas nas paginas pares e impares.

Citacoes - elaborada conforme a ABNT NBR 10520.

Abreviaturas e siglas - Quando mencionadas pela primeira vez no texto,
devem ser indicadas entre parénteses e precedidas do nome completo. Nas
mencdes subsequentes, pode-se utilizar somente a abreviatura ou sigla.

Notas - apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.
Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da NBR 6029 (2023c).

2.7.1 Livros e folhetos em meio eletréonico

Conforme a ABNT NBR 6029 (2023c), as regras gerais para publicagcdo em meio
eletrénico:
» O projeto grafico é de responsabilidade do editor ou da editora da publicagéo;
* Recomenda-se indicar o numero da pagina, a posi¢éo ou o localizador;

* A estrutura de um livro ou folheto em meio eletronico é constituida conforme

apresentado no Quadro 4 acima;

* Deve serindicado o ISBN para a versao digital.
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3 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € uma das etapas da pesquisa. De acordo com ABNT NBR

15287 (2011b), a organizagao desse projeto segue a estrutura descrita no Quadro 5:

Quadro 5 — Estrutura e elementos que compdem o projeto de pesquisa

Elementos

Capa (opcional)

e Nome da instituicdo

e Nome do(s) autor(es)

e Titulo e subtitulo (se houver)

e Local (cidade)

e Ano da entrega do trabalho

Lombada (opcional), usada apenas na versao impressa

Folha de rosto (obrigatério)

e Nome do(s) autor(es)

e Titulo e subtitulo (se houver)

e Natureza (tipo de projeto e Instituicdo)
o Nome do Orientador e/ou Coorientador
e Local (cidade)

e Ano da entrega do trabalho

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatoério) - De acordo com a NBR 6027 (2012b)

Introducéo (exposicéo do tema)
Problema
Hipotese (quando couber)

Objetivos

Justificativa

Referencial tedrico

Metodologia

Recursos

Cronograma (APENDICE W)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)
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Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da NBR 15287 (2011b).

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
3.1.1 Capa

E um elemento opcional. Tem como objetivo proteger e oferecer melhor apresentacéo
ao trabalho. A capa deve conter o nome da instituicado a qual deve ser submetido o
projeto de pesquisa, o(s) nome(s) do(s) autor(es), titulo, subtitulo (se houver), local

(cidade) da entidade onde deve ser apresentado, e ano (entrega) (APENDICE B).
3.1.2 Folha de rosto

E um elemento obrigatério. Deve conter as seguintes informagées: nome(s) do(s)
autor(es), titulo do trabalho, subtitulo (se houver), natureza: tipo de projeto de
pesquisa € nome da entidade a que deve ser submetido, nome do orientador,
coorientador ou coordenador (se houver), local (cidade) da instituigdo onde deve ser
apresentado e ano de deposito (da entrega) (APENDICE C).

3.1.3 Lista de ilustragcoes

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por nome especifico e acompanhado do respectivo nimero
da pagina (APENDICE M).

A ABNT NBR 14724 (2011b, p. 8) deixa a critério do autor do trabalho académico “[...]

a elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas,

fluxogramas, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras)”.
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Cunha e Cavalcante (2008, p. 229), apontam alguns exemplos de ilustragao, tais
como: “as tabelas, graficos, mapas e laminas, com indicagdo das paginas onde

aparecem. Essa lista € um dos elementos que podem aparecer na parte pré-textual

do livro; indice de ilustragdes, tabela de ilustragdes”.

3.1.4 Lista de tabelas

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

com cada item designado por nome especifico e acompanhado do respectivo numero
de pagina (APENDICE N).

3.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional. Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes, grafadas
por extenso (APENDICES O e P).

3.1.6 Lista de simbolos

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

com o devido significado.
3.1.7 Sumario

E um elemento obrigatdrio. Conforme a ABNT NBR 6027 (2012b), é a enumeracgéo

das principais divisdes, seg¢des e outras partes do trabalho na ordem e grafia em que
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o assunto foi desenvolvido, seguido da respectiva paginagao inicial. Os elementos pré-

textuais ndo figuram no sumario (APENDICE Q).

Deve-se utilizar a numeragao progressiva, seguindo a NBR 6024 (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2012a) (APENDICE Q).

* os titulos das segdes devem ser destacados tipograficamente, de forma

hierarquica, da segao primaria a quinaria.
3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
De acordo com a ABNT NBR 15287 (2011, p. 5), o:

texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s),
quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s)
justificativa(s). E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como 0s recursos e o0
cronograma necessarios a sua consecucgao.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.3.1 Referéncias

E um elemento obrigatério que “fixa a ordem dos elementos das referéncias e

estabelece convengdes para a transcrigao e a apresentagao da informagéao originada

do documento e/ou de outras fontes de informacgao”, conforme a ABNT NBR 6023
(2018b), (APENDICE R).
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3.3.2 Glossario

E um elemento opcional. Consiste na relacdo de palavras, em ordem alfabética,
empregadas no texto e acompanhadas das respectivas definicdbes (Associagao

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).
3.3.3 Apéndice(s)

E um elemento opcional. Refere-se a um material elaborado pelo préprio autor do
trabalho para possivel consulta durante a leitura do texto (Associagéo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011b), (APENDICE B).

3.3.4 Anexo(s)

E um elemento opcional. Diz respeito ao material que n3o foi elaborado pelo autor do
trabalho, mas que deve servir para consulta durante a leitura do texto (Associagao

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).
3.3.5 indice

E um elemento opcional. Consiste em uma “lista de palavras, ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no texto”.

Elaborado conforme a NBR 6034 (Associag&o Brasileira de Normas Técnicas, 2005,
p. 1).

3.4 APRESENTACAO GRAFICA DO PROJETO DE PESQUISA

O Ifes, baseado na ABNT NBR 15287 (2011b), adota as seguintes recomendagdes

para projeto de pesquisa, conforme o Quadro 6:

Quadro 6 — Apresentagao do projeto de pesquisa

e papel em branco ou reciclado,
e formato A4 (21 cm x 29,7cm),

e impresso em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para
ilustracdes.

e esquerda e superior de 3 cm;
e direita e inferior de 2 cm.
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e O Ifes recomenda fonte Arial, Times New Roman ou Helvética, a opcéo
escolhida deve ser adotada em todo o texto;

o texto: fonte 12 (inclusive a capa e os elementos pré-textuais e pos-
textuais).

e digitado com espaco 1,5 (um e meio) entre as linhas;

Obs: excetuando as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
legendas das ilustragdes, quadros e tabelas, nota explicativa na folha de
rosto, referéncias que devem ser digitados em espaco simples;

e recuo do paragrafo (primeira linha): o Ifes ndo recomenda utilizar;

e 0 alinhamento do paragrafo é justificado. (exceto as referéncias, que sdo
alinhadas a esquerda);

e 0s paragrafos devem ser separados por um uma linha em branco
(aproximadamente 5mm ou 15 pontos).

e as citagdes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520 (Associacado
Brasileira de Normas Técnicas, 2023a) ou de acordo com a secao 5 deste
documento.

digitadas em espaco simples entre as linhas;
separadas entre si por um espaco simples em branco;
recuo a margem esquerda;

organizadas em ordem alfabética.

e digitadas dentro das margens;

e separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda;

e Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas;

e fonte tamanho 10.

e 0s titulos das se¢des primarias devem comecar no anverso da folha;

e na sua parte superior e serem separadas do texto que os sucede por uma
linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15 pontos);

e 0s titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por uma linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15
pontos);

e 0 indicativo numérico de uma sec¢éo, em algarismo arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerda e separado por um espaco de caractere;

e 0s titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

e 0s titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, resumo,
abstract, lista de figuras, lista de tabelas, lista de quadros, lista de graficos e
simbolos, lista de abreviaturas e siglas, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados, em caixa alta e
em negrito.
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O Ifes recomenda que seja utilizado o modelo de numeragéo progressiva
destacado abaixo:

Exemplo:

e todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente (exceto a capa e ficha catalografica);

e A numeracao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;
(APENDICE A).

e Na folha de rosto, os elementos da nota explicativa (tipo de trabalho,
objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentragao) devem ser alinhados
do meio da mancha grafica (espago delimitado de impressao dentro de uma
pagina) para a margem direita, utilizando fonte 10 e espagamento simples
entre as linhas (APENDICE C).

e Havendo apéndice(s) e anexo(s), as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagédo deve dar seguimento a do
texto principal;

e aabreviatura ou sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve
ser indicada entre parénteses, precedida do nome completo (APENDICE O e
P);

e as tabelas devem ser apresentadas conforme as Normas de Apresentagio
Tabular do IBGE ou de acordo com a segdo 4.4.2 deste documento
(APENDICE N).

Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da ABNT NBR 15287 (2011).
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO: TCC, TFC, DISSERTAGAO E
TESE

A pesquisa busca desenvolver as etapas propostas no projeto de pesquisa. De acordo
com a ABNT NBR 14724 (2011a), a estrutura de um trabalho académico-cientifico
compreende: parte externa e parte interna; elementos pré-textuais, textuais e pds-

textuais (APENDICES A e B), conforme destacado no Quadro 7 a seguir:

Quadro 7 — Elementos que compdem a estrutura do trabalho académico-cientifico

Elementos

Capa (obrigatério):

e Nome da instituicao;

e Nome do(s) autor(es);

e Titulo e subtitulo (se houver);

e Numero do volume (se houver mais de um);

e Local (cidade);

e Ano da entrega do trabalho.

Lombada (opcional), usada apenas ha versao impressa.

Folha de rosto (obrigatério):

e Nome do(s) autor(es);

e Titulo e subtitulo (se houver);

e Numero do volume (se houver mais de um);
Natureza (tipo de projeto e Instituic&o);
Nome do Orientador e/ou Coorientador;
Local (cidade);

Ano da entrega do trabalho.

Ficha catalografica (obrigatério), deve ser elaborada por um(a) bibliotecario(a).

Errata (opcional)

Folha de aprovacgéo (obrigatorio)

Dedicat6ria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatoério)

Lista de ilustracdes (opcional)
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Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introdugéo (obrigatoério)

Desenvolvimento (obrigatoério)

Concluséo (obrigatorio)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice (opcional)

Fonte: autoria propria com informacdes extraidas da NBR 14724 (2011).

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
4.1.1 Capa

E um elemento obrigatério. Tem como objetivo proteger e fornecer informacdes para
identificagdo do trabalho e deve ser digitado em tamanho 12 (APENDICE B).

A capa deve conter:
e nome da instituicdo: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito e

centralizado (Ex: INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO);

e nome do curso: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito e
centralizado (Ex: CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA SANITARIA E
AMBIENTAL);

e nome do autor: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado;

e titulo do trabalho: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado, abaixo do nome do autor;
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e subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, evidenciando-se a

sua subordinagao ao titulo, e seguir a mesma formatagao do titulo;

e numero de volume: se houver mais de um, deve constar em cada folha de

rosto o respectivo volume;

e local (cidade): refere-se ao lugar da instituicdo em que deve ser apresentado

o trabalho. Deve estar centralizado e sem negrito;

e ano de depdsito (entrega): deve ser digitado sem negrito e centralizado.

4.1.2 Folha de rosto

E um elemento obrigatério. Contém dados essenciais para a identificacdo do trabalho
(APENDICES C e D). Deve conter os seguintes itens:

e nome do autor: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado;

e titulo do trabalho: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado, abaixo do nome do autor;

e subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, evidenciando-se a

sua subordinagao ao titulo, e seguir a mesma formatacgao do titulo;

e numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada folha de

rosto a especificagao do respectivo volume;

e natureza: deve constar de uma nota explicativa sobre o tipo de trabalho com
as seguintes informagdes: curso, instituicdo, grau pretendido e area de
concentracdo. Deve estar na mesma fonte estabelecida, tamanho 10 e ter

espagamento simples nas entrelinhas (APENDICE D);

e nome do orientador e do coorientador: deve constar logo abaixo da natureza

do trabalho, na mesma fonte estabelecida, tamanho 10, e ter espagamento




28

simples nas entrelinhas;
e local (cidade): refere-se ao nome da instituicio em que deve ser
apresentado o trabalho: deve ser centralizado e sem negrito.

e ano de depdsito (entrega): deve ser digitado sem negrito e centralizado.
4.1.3 Ficha catalografica

E um elemento obrigatério que deve ser elaborado por um profissional bibliotecario do
campus ao qual o curso esta vinculado, segundo dados obtidos do Cddigo de

Catalogacao Anglo-Americano (AACR2).

A Ficha Catalografica devera ser inserida no verso na folha de rosto no documento
impresso, e no documento digital na pagina seguinte, sendo que esta n&do devera ser
contata e nem numerada (APENDICE E).

4.1.4 Folha de aprovagao

E um elemento obrigatério. Deve ser inserida apds a folha de rosto e conter o nome
do autor, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido, area de concentragao), data de aprovagao,
nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicées a
que pertencem. A data da aprovagao e assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora devem ser colocados ap6s a aprovacao do trabalho (APENDICE

F para os cursos de Graduagdo e APENDICE G para os cursos de Pés-graduacao).
4.1.4.1 Folha de aprovacéao de produto educacional

E um elemento obrigatério para os cursos de Pés-graduacdo que tenham como

requisito o produto educacional. Deve ser inserida apds a folha de aprovagao do
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trabalho académico e conter o nome do autor, a referéncia, a natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragao), a
data de aprovagao, o nome, a titulagado e a assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicbes a que pertencem. A data da aprovacao e assinaturas dos
membros componentes da banca examinadora devem ser colocados apds a
aprovacao do trabalho (APENDICE H).

4.1.5 Dedicatoria

E um elemento opcional. E um texto em que o autor dedica o seu trabalho ou presta
homenagem (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011b), (APENDICE ).

4.1.6 Agradecimento(s)

E um elemento opcional. E um texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram com a elaboragcédo do trabalho (Associagao Brasileira de
Normas Técnicas, 2011b).

4.1.7 Epigrafe

E um elemento opcional. E uma citagdo relacionada ao assunto do trabalho
desenvolvido, seguida da indicagdo de autoria. Deve-se seguir as regras do uso da
citacdo da ABNT NBR 10520 (APENDICE J).

4.1.8 Resumo

E um elemento obrigatério. De acordo com a ABNT NBR 6028 (2021), é a
condensacao do trabalho, que delineia e/ou enfatiza os pontos relevantes da
pesquisa, os resultados e as conclusdes. O resumo deve dar uma visao concisa e
objetiva do conteudo da pesquisa e deve ser redigido pelo proprio autor. Deve-se fazer
uso da terceira pessoa no singular, verbo na voz ativa, ser redigido em paragrafo

unico, espago de entrelinhas um e meio (1,5) e conter no minimo 150 e no maximo

500 palavras. O resumo deve ser redigido na mesma lingua do texto e localizado em
folha separada (APENDICE K).
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As palavras-chave ou descritores representam o conteudo do documento e sao
escolhidas, preferencialmente, em vocabulario controlado utilizado pelo sistema da
biblioteca. Devem constar logo abaixo do texto do resumo, em no maximo cinco (5),
antecedidas da expressao: Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre

si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com iniciais em letra

minuscula, com excecao dos substantivos proprios e nomes cientifico.

Recomenda-se que sejam utilizadas no resumo as mesmas palavras-chave
constantes na ficha catalografica que foi elaborada por bibliotecario(a), (APENDICE
E).

4.1.9 Resumo em lingua estrangeira

E um elemento obrigatério. Deve ser apresentada uma versdo do resumo e palavras-
chave em lingua estrangeira para um idioma de divulgagao internacional (inglés —

Abstracts; francés — Résumé; espanhol — Resumen, entre outros), (APENDICE L).
4.1.10 Lista de ilustragoes

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
ilustracoes “é elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por nome especifico, travessao, titulo e acompanhado do respectivo

numero da folha ou pagina”. Recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada

tipologia (quadro, figura, grafico, fotografia etc.).
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4.1.11 Lista de tabelas

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
tabelas “é elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado por nome especifico, travessao, titulo e acompanhado do respectivo
numero de pagina” (APENDICE N).

4.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
abreviaturas e siglas “consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes, grafadas

por extenso. Recomenda-se a elaboragcdo de lista prépria para cada tipologia”
(APENDICE O e P).

4.1.13 Lista de simbolos

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
simbolos “é elaborada de acordo com a ordem dos simbolos apresentados no texto,

com o devido significado”.
4.1.14 Sumario

E um elemento obrigatério. E a enumeracéo das divisdes, segdes e outras partes do
trabalho na mesma ordem e grafia em que o assunto foi desenvolvido, seguida da
enumeracdo da pagina inicial de cada parte, de acordo com a ABNT NBR 6027

(2012b). Os elementos pré-textuais nao figuram no sumario.

Deve-se utilizar a numeragao progressiva seguindo a ABNT NBR 6024 (2012a),
(APENDICE Q).




4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais devem ser constituidos, obrigatoriamente, segundo a ABNT
NBR 14724:2011 (2011, p. 8, grifo nosso), “de uma parte introdutéria, que apresenta
0s objetivos do trabalho e as razdées de sua elaboracéo; o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e uma parte conclusiva”.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Segundo a ABNT NBR 14724:2011 (2011, p. 2), “parte que sucede o texto e complementa o
trabalho”. E composta por um elemento obrigatério (Referéncias) e outros opcionais. Ver
Quadro 5.

4.3.1 Referéncias

E um elemento obrigatério. A ABNT NBR 6023 (2018b, p. 1) “[...] estabelece
convengdes para a transcrigdo e a apresentacdo da informagdo originada do

documento e/ou de outras fontes de informacao” (APENDICE R).

As referéncias, de acordo com a ABNT NBR 6023 (2018b, p. 1), devem ser:

e padronizadas quanto ao recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado)

ordenadas em uma unica lista;

quando utilizado para destacar o elemento titulo, deve ser uniforme em todas

as referéncias;
e padronizadas quanto a adog¢ao dos elementos complementares;

e digitadas em espago simples entre as linhas;

e separadas entre si por um espago simples em branco;
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e recuada a margem esquerda;

e organizadas em ordem alfabética.
4.3.2 Glossario

E um elemento opcional. Consiste na relagdo alfabética do vocabulario técnico
utilizado no texto com as respectivas definicdes de significados (Associagao Brasileira

de Normas Técnicas, 2011).
4.3.3 Apéndice(s)

E um elemento opcional. E um documento elaborado pelo préprio autor com o objetivo
de completar sua argumentagédo, sem que haja prejuizo para a unidade do trabalho.
Deve ser precedido da palavra APENDICE (ex: APENDICE A, APENDICE B),

identificado por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).

4.3.4 Anexo(s)

E um elemento opcional. Ndo é elaborado pelo préprio autor, mas sim por outras
pessoas e constitui-se de suportes elucidativos e ilustrativos importantes para a
compreensao do texto. Havendo mais de um anexo, sua identificagdo deve ser feita
por letra maiuscula ou algarismo arabico (ex: ANEXO A, ANEXO B), identificado por
letras maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo (Associagao

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).

4.3.5 indice

E um elemento opcional. De acordo com a NBR 6034 (2005), “relaciona assuntos,
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nomes de pessoas, nomes geograficos e outros, em ordem alfabética, remetendo a
pagina em que se encontra o assunto” (APENDICE S). O uso do indice tem como
objetivo complementar as informagdes néo expressas nos documentos e pode ser
classificado quanto ao enfoque e a ordenacdo. Quanto ao enfoque, podem ser:
assuntos, autores; titulos; pessoas e/ou entidades; nomes geograficos; citagdes.
Quanto a ordenacgado, podem ser: alfabética; sistematica; cronoldgica; numeérica;
alfanumérica. Geralmente, localiza-se no final da obra (Associagao Brasileira de

Normas Técnicas, 2005).
4.4 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO

O Ifes, baseado na ABNT NBR 14724 (2011a), adota as seguintes recomendacgoes

para os trabalhos académicos/cientificos no Quadro 8:

Quadro 8 — Apresentacao dos trabalhos académicos/cientificos:

e papel em branco ou reciclado;
e formato A4 (21 cm x 29,7cm);
e texto em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para ilustragdes.

esquerda e superior de 3 cm;
direita e inferior de 2 cm (APENDICE U).

e 0 Ifes recomenda as fontes: Arial, Times New Roman ou Helvética. A
opgao escolhida deve ser adotada em todo o texto;

o texto: fonte 12 (inclusive a capa e os elementos pré-textuais e pos-
textuais);

e citacdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, ficha
catalografica, legendas e fontes das ilustragdes e tabelas, nota explicativa da
folha de rosto, nota explicativa da folha de aprovacéo e paginacdo devem ser
digitadas com fonte 10.

e digitado com espac¢o 1,5 (um € meio) entre as linhas;

Obs.: citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas das
ilustragdes, quadros e tabelas, nota explicativa na folha de rosto, referéncias
que devem ser digitados em espago simples;

e recuo do paragrafo (primeira linha): o Ifes ndo recomenda utilizar;

e 0 alinhamento do paragrafo é justificado. (exceto as referéncias, que sao
alinhadas a esquerda);

e 0s paragrafos devem ser separados por um uma linha em branco
(aproximadamente 5mm ou 15 pontos).




e conforme a ABNT NBR 10520 (2023a), de acordo com a se¢ao 5 deste
documento.

digitadas em espaco simples entre as linhas;
separadas entre si por um espaco simples em branco;
recuo a margem esquerda;

organizadas em ordem alfabética.

e digitadas dentro das margens;

e separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda;

e devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas;

e fonte tamanho 10.

¢ 0 indicativo numérico de uma sec¢éo, em algarismo arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerda e separado por um espago de caractere;

e os titulos das se¢des primarias devem comecgar na sua parte superior e
serem separadas do texto que os sucede por uma linha em branco
(aproximadamente 5 mm ou 15 pontos);

e 0s titulos das sec¢des primarias devem sempre iniciar na primeira linha da
uma nova pagina;

e 0s titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por uma linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15
pontos);

e 0s titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo ou seja,
nao alinha a partir do numero.

e 0s titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, resumo,
abstract, lista de figuras, lista de tabelas, lista de quadros, lista de graficos e
simbolos, lista de abreviaturas e siglas, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados, em caixa alta
e em negrito.

Com base na ABNT NBR 6024 (2012a) o Ifes recomenda que seja utilizado o
modelo de numeracao e progressiva destacado a seguir:
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Exemplo:

e ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal nao podem ser
utilizados entre o indicativo numérico da sec¢éo e seu titulo;

e todas as sec¢des devem conter um texto relacionado a elas;

e 0 indicativo numérico das sec¢bes primarias deve ser grafado em numeros
inteiros a partir do 1;

e 0 indicativo numérico de uma se¢ao secundaria € construido pelo numero
da secao primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido
na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo
processo em relagdo as demais sec¢des;

e 0s titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da seg¢ao primaria a quinaria;

e a formatacéo grafica dos titulos no texto do trabalho deve ser a mesma do
sumario;
e deve-se limitar a numeragé&o progressiva até a se¢do quinaria.

e texto de cada secdo pode incluir diversos paragrafos, que podem ser
subdivididos em alineas, representadas por letras minusculas do alfabeto,
seguida de parénteses;

e texto que antecede a alinea deve terminar em dois pontos;

e as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacao a
margem esquerda;

e texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar por ponto e
virgula, exceto a ultima, que terminara com um ponto final;

e texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

e a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira
letra do texto da propria alinea.

Exemplo:

De acordo com o texto:
a) alinea;

b) alinea;

c) alinea.

e todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente (exceto a capa e ficha catalografica);
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e 0s elementos pré-textuais (folha de rosto, folha de aprovacao, folha de
aprovagéo de produto educacional (se houver), dedicatéria, agradecimentos,
epigrafe, resumo, listas de ilustracbes, tabelas, siglas e sumario) nao séo
numerados (APENDICE A);

e a numeracgéao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;
(APENDICE A);

e havendo apéndice e/ou anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve dar seguimento a do
texto principal;

e no caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma sequéncia unica de numeragdo das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume.

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da ABNT NBR 14724 (2011a) e NBR 6024 (2012a).

Na folha de rosto e na folha de aprovagao do trabalho, o tipo de trabalho, o objetivo,
0 nome da instituicdo e a area de concentragao devem ser alinhados do meio da
mancha grafica (espago delimitado de impressdo dentro de uma pagina) para a
margem direita, utilizando fonte 10.

4.4.1 Siglas

A abreviatura ou sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser

indicada entre parénteses, precedida do nome completo.

4.4.2 Tabelas

Para informacdes mais detalhadas sobre a elaboracao de tabelas, ver “Normas de
apresentacao tabular’, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), que
estdo disponiveis no site http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf.

De acordo com esta norma, a tabela é definida como “forma nado discursiva de

apresentar informagdes das quais o dado numérico se destaca como informagao

central. Na sua forma identificam-se espacos e elementos” (IBGE, 1993, p. 9)
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(APENDICE V).
4.4.2.1 Regras gerais de apresentagao de tabelas

e as tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do

trecho a que se referem (Tabela 1 -, Tabela 2 -, etc.);

e toda tabela deve ter titulo, escrito no topo, colocado na parte superior, com
alinhamento centralizado, utilizando a fonte 12, para indicar a natureza e as
abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos. Deve ter um titulo
claro, ordenado em algarismo arabico, com uma numeragao independente e
sequencial (Tabela 1 -, Tabela 2 -, etc.). Apés a tabela, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério mesmo que seja do préprio autor),

utilizando a fonte 10;

e toda tabela deve ter cabecalho para indicar complementarmente ao titulo, o
conteudo das colunas. A indicagdo do conteudo das colunas deve ser feita com
palavras ou com notagdes, de forma clara e concisa. Quando, em uma tabela,
houver necessidade de se destacar parte do cabecalho ou parte dos dados
numéricos, estes devem ser estruturados com um ou mais tragos verticais

paralelos adicionais;

e somente devem ser colocadas as linhas referentes aos limites da tabela e a(s)

linha(s) do cabecalho;
e nao devem ser colocadas linhas verticais, a esquerda e a direita, da tabela;
e nao devem ser colocadas linhas verticais para separar as colunas;
e nao devem ser colocadas linhas horizontais para separar as linhas;

e recomenda-se que uma tabela seja elaborada de forma a ser apresentada em

uma unica pagina, com alinhamento justificado;

e recomenda-se a mesma tipologia de letras, numeros, sinais graficos, com a

finalidade das tabelas apresentarem uma uniformidade grafica.
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4.4.3 llustragoes

Qualquer que seja a ilustracéo, sua identificagcéo (titulo) aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, grafico, mapa, figura,
organograma, planta, quadro, fotografia etc.), seguida de seu niumero de ordem de
ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo (Figura 1
-, Gréfico 1 -, Quadro 1 -, etc.), utilizando a fonte 12. A ilustracdo deve ser citada no

texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere:

e As ilustracdes devem ser centralizadas horizontalmente, (APENDICE U);

e O Ifes recomenda que o alinhamento dos titulos das ilustracbes seja
centralizado seguindo a mesma padronizacdo em todas as ilustracoes;

e Apbs a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producao do proprio autor) de acordo com a norma
de citagdo ABNT NBR 10520 (2023a), legenda, notas e outras informacgdes

necessarias a sua compreensao (se houver), utilizando a fonte 10.

4.4.4 Equacoées e formulas

Equacbes e férmulas devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas
com algarismos arabicos entre parénteses alinhados a direita. Se aparecerem na
sequéncia normal do texto, € permitido um uso de entrelinhas maior que comporte
seus elementos. Recomenda-se que, em caso de fragmentagdo em mais de uma

linha, por falta de espago, as equacdes devem ser interrompidas antes do sinal de
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igualdade ou depois de adigdo, subtragdo, multiplicagédo e divisao.
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5 USO DA CITAGAO

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023a, p. 1), citacao é a “mencao de uma informacao
extraida de outra fonte”. Todas elas devem ter a identificacao da fonte que foi utilizada.

Essa identificacao pode aparecer em qualquer parte do documento.
5.1 TIPOS DE CITACAO

A ABNT NBR 10520 (2023a), traz trés formas de citagbes: citagao direta, citagao

indireta e citacao de citacao.
5.1.1 Citacao direta

Sao transcrigdes literais extraidas do texto consultado. Devem ser respeitadas todas

as caracteristicas formais em relagcao a redacgao, a ortografia e a pontuagao original.

A citacao direta, no texto, de até trés linhas, deve ser transcrita entre aspas duplas.

As aspas simples sao utilizadas para indicar citagdo no interior da citagao.

No caso de citagao direta com mais de 3 linhas, o texto deve aparecer em paragrafo
isolado; a Norma e o Ifes recomendam um recuo de 4 cm da margem esquerda, com
letra menor do que a do texto. O Ifes recomenda o tamanho 10, com entrelinhas em

espago simples e sem aspas.

Caso o documento nao esteja paginado nas citagdes diretas, convém indicar a

localizagao do trecho que foi citado, conforme consta no documento.

5.1.2 Citacao indireta

Texto elaborado com base na obra de outro autor: € aquele que reproduz um conceito,
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uma concepc¢ao, uma ideia, mas que nao utiliza as palavras do autor consultado.
Nesses casos, ndo € necessario o uso de aspas. A identificacdo da pagina é opcional

para as citagdes indiretas, porém, quando utilizada em uma, deve-se adotar nas

demais.

5.1.3 Citacao de citagcao

E uma citagdo direta ou indireta de um texto quando nao for possivel ter acesso ao
documento original. Utiliza-se a expressao “citado por” ou “apud”, interligando o nome
do autor da obra diretamente consultada ao nome do autor original, seguida do ano e,

se houver, numero da pagina da fonte consultada.




5.2 SISTEMAS DE CHAMADA

As citagcbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada numeérico ou
de autor-data. Qualquer que seja o0 método adotado, este devera ser mantido em todo

o trabalho. O Ifes recomenda o uso do sistema autor-data.
5.2.1 Sistema autor-data

Nesse sistema, a indicagao da fonte é feita pelo sobrenome do(s) autor(es) ou o nome
de cada entidade responsavel, seguido da data da publicagéo, separado por virgula e

entre parénteses.







5.2.2 Sistema numérico

Nesse sistema, as citagdes devem ter numeragdo unica (algarismos arabicos) e

consecutiva, remetendo-se a lista de referéncias ao final do trabalho ou do capitulo.

O sistema numérico nao deve ser usado quando ha notas de rodapé.

5.2.3 Regras basicas para citagoes

¢ A indicacdo de responsabilidade quando pessoa fisica deve ser feita pelo
sobrenome do autor, em letras maiusculas e minusculas. Quando se tratar de
pessoa juridica, utiliza-se o nome completo ou sigla da instituicdo. Caso se faca
opgao pelo uso de sigla, recomenda-se que esta seja grafada em letras

maiusculas;

e informacbes obtidas em fontes que n&o foram publicadas formalmente
(discursos, palestras, entre outros), caso sejam utilizadas, devem ser indicadas

em nota ou no texto:
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z

E necessario informar o volume, a secdo e/ou o tomo, caso o documento

possua, identificados por suas abreviagcbes correspondentes, antes de
mencionar a pagina. Em caso de publicagbes periddicas, o volume e 0 numero

nao podem ser indicados;
¢ O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao;

e Para as citagbes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado
somente o primeiro autor, seguido da expressao et al., embora na lista de
referéncia constem todos os autores. Deve-se utilizar o mesmo recurso em todo

o documento;

e Quando utiliza-se documentos em fase de elaboragcdo, em nota deve ser

mencionado com dados disponiveis;

e Devem ser indicadas as supressdes, interpolagdes, comentarios, énfase ou

destaques da seguinte forma:

a) As supressdes (omissdes de palavras) devem ser indicadas entre colchetes

com reticéncias [...].

Quando o trecho citado nao for inicio de paragrafo:




Quando o trecho citado é interrompido antes do ponto final do paragrafo:

1) para interpolagdes, acréscimo ou comentarios deve-se utilizar [ ;

2) para énfases ou destaques, que nao sejam do autor, sao utilizados os recursos:
sublinhado ou negrito ou italico e devem ser seguidas da expressao grifo nosso

ou grifo proprio.

5.3 NOTAS

e Deve-se utilizar numeros arabicos sequenciais para sua indicagao;

e Quando empregados, nao pode ser utilizado o sistema de chamada numérico

de citacoes;
e Estao localizadas no rodapé, no final do artigo, do capitulo ou do documento;

e Devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da

primeira letra da primeira palavra, de maneira que seja possivel destacar o

expoente, com fonte menor e sem espago entre elas;




e O hyperlink pode ser utilizado em documentos digitais.
5.3.1 Notas de referéncias

As notas devem ter numeragao Unica e consecutiva. A numeragao nao deve ser
iniciada a cada pagina, e sim a cada capitulo ou parte. Sd0 numeradas com

algarismos arabicos.
A fonte quando citada pela primeira vez deve ser referenciada por completa em nota.

e As citacbes subsequentes de uma mesma obra podem ser referenciadas de

forma abreviada, usando-se as seguintes expressoes latinas abreviadas:

a) ldem — mesmo autor — Id.:

E usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria e documento

distinto. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacao que se refere.

b) Ibidem — na mesma obra — ibid.:

E usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria e do mesmo

documento. S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citagéo a que se refere




c) Opus citatum, opere citato — na obra citada — op cit;

E usada para a mesma obra, quando as citacdes aparecem de maneira subsequente.

S6 pode ser usada na mesma pagina ou folha da citagdo a que se refere.

d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim;

E usada quando a informac&o que foi citada constar em varios trechos de uma fonte

consultada.

e) Loco citato — no lugar citado — loc. cit.

E usada quando a fonte e a localizacdo exatas ja foram citadas e elas ndo foram

apresentadas de forma subsequente. Deve-se indicar o nome do autor e em seguida

a abreviatura loc. cit.




f) Conferre — confira, confronte — CF.;

E usada como sugest&o de consulta de uma fonte para confrontar ou comparar o tema
em questdo. Deve-se utilizar a abreviatura depois do sobrenome do autor, o ano e, se

houver, o numero de pagina ou localizagao.

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.

E uma expresséo utilizada para indicar a pagina citada e as paginas seguintes da obra
consultada. Deve-se indicar o nome do autor, 0 ano e a pagina seguida da abreviatura

et seq.
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5.3.2 Notas explicativas

Sé&o usadas para a apresentacdo de comentarios, esclarecimentos ou exploragdes.
Devem ter numeragao consecutiva. Recomenda-se que seja iniciada a cada parte ou
capitulo, ndo podendo ser iniciada a cada pagina. Recomenda-se nao utilizar nota

explicativa e nota de referéncia simultaneamente, mas, caso o uso seja adotado,

deve-se seguir a nota de referéncia.
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APENDICE A — ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO, TCC, TFC,
DISSERTAGAO E TESE

— | INDICE (0p,) N e
| ANEXO(S) (0p.) 20
:"’““““:’ | APENDICES) (op. 19
PRETND | GLOSSARIO (0p) 18 Folhas contadas e numeradas
)| REFERENCIAS 17 com algarismos arabicos
— ) 16
Elementos | 15
textuais | 14
)| TEXTO 13
— | SUMARIO
[LISTA - simbolos (op,)
[LISTA - abreviaturas, siglas {op.)
[ LISTA - tabelas (op.)
| LISTA - ilustragdes (op.) R
: : as Contadas, mas
[l zizmg B b ndo numeradas
E'lemento.s l EPIGRAFE o0)
pré-textuals | ['AGRADECIMENTOS) (op)
| DEDICATORIA (0p.)
| FOLHA DE APROVACAQ DO PRODUTO FINAL
| FOLHA DE APROVACAQ
) | FICHA CATALOGRAFICA Folha ndo contada, nem numerada
_FOLHA DE ROSTO : Folha contada, mas né@o numerada
CAPA Folha ndo contada, nem numerada
Legenda
op. - opcional

*Elemento exigido para cursos de pds-graduacao (mestrado profissional).
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APENDICE E — LOCAL DE INCLUSAO DA FICHA CATALOGRAFICA
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APENDICE J — EXEMPLO DE EPIGRAFE

Sabio é o que se contenta
Com o espetaculo do mundo,
E ao beber nem recorda

Que ja bebeu na vida

Para quem tudo € novo

E imarcescivel sempre.

(Pessoa, 2007, p. 259)




APENDICE K — EXEMPLO DE RESUMO

RESUMO

A quantidade e a qualidade da agua sao fatores importantes para o estabelecimento dos
beneficios a saude relacionados a reducédo da incidéncia e prevaléncia de diversas
doencas, entre elas a doenca diarréica. O Brasil € um dos paises com alta incidéncia de
diarreia, o que repercute diretamente sobre as taxas de mortalidade infantil, tendo como
causa basica a doenca diarréica aguda. Embora de caracteristicas endémicas, a diarreia
pode apresentar casos relacionados entre si (clinica, distribuicdo espacgo-temporal, fonte
de infecgdo) que sdo capazes de caracterizar um surto. Nessas circunstancias, deve-se
desencadear um processo de investigacdo que permita colher as informagdes necessarias
a eleicdo de medidas de intervengdo e para isso o pais conta com o Programa de
Monitorizagdo de Doengas Diarréicas do Ministério da Saude. Neste estudo procurou-se
tracar as possiveis associacbes da qualidade de agua com a ocorréncia de casos de
diarreia por meio do referido programa, para o ano de 2004, no municipio de Vitéria, Estado
do Espirito Santo. Para a analise da qualidade da agua, foram utilizados os dados dos
Programas de Controle da Qualidade da Agua, realizados pela Companhia Espirito-
Santense de Saneamento e da Vigilancia da Qualidade da Agua, realizada pela Prefeitura
Municipal, além de outros dados pertinentes a esta pesquisa. O delineamento
epidemiologico adotado foi 0 estudo ecoldgico que utiliza dados agregados da populacéo.
Foram utilizadas ferramentas de georreferenciamento para definicdo do universo e amostra
e analises estatisticas de regresséao linear univariada e multivariada. O teste de U Mann-
Whitney foi utilizado para comparacéo de amostras dos programas de qualidade da agua.
Verificou-se que os resultados das amostragens desses programas apresentaram
diferencas estatisticas. Também foram encontrados indices de associacdo com
significancia estatistica para a ocorréncia de diarreia para os parametros de turbidez,
coliformes totais e termotolerantes. Os resultados apontam para a necessidade de maior
cuidado com a rede de distribuicdo de agua. Entretanto, como a doencga diarréica pode ser
causa de varias enfermidades, sdo necessarias acdes com o objetivo principal de
caracterizar o agravo e definir sua fonte de infecgdo, de modo a proporem-se manobras
que interrompam a cadeia de transmisséo.

Palavras-chave: diarreia; estudo ecolégico; qualidade da agua.
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APENDICE L — EXEMPLO DE ABSTRACT

ABSTRACT

Both water quantity and quality are important factors for the establishment of health benefits
regarding reduction of the incidence and prevalence of several diseases, among them
diarrhea. Brazil is one of the countries with high incidence of diarrhea that rebounds directly
on infant mortality rates as a result acute diarrhea. Although of endemic characteristics,
diarrhea can be seen as an outbreak when various clinical elements are detected (space-
temporal distribution, source of infection). In those circumstances, an investigation process
is carried out that allows collecting the necessary information for conducting the appropriate
measures by using a Diarrhea Disease Monitoring Program of Ministry of Health. In this
study, possible association between water quality and occurrence of cases of diarrhea in
2004 in the municipal district of Vitéria in State of Espirito Santo was performed. For the
analysis of water quality the programs Control of the Water Quality accomplished by
Company Espirito-Santense of Water Supply and Sanitation and the program of Ministry of
Health on Surveillance of the Water Quality accomplished by the Municipal City were used,
besides other pertinent data the this research as data of pluviometrics, solar radiation, data
of sanitary conditions. The epidemiological design used was the ecological study that
utilizes population aggregate data. Georreferencing tools were used to representation the
universe and samples and statistical analyses of univariate and multivariate lineal
regression. U Mann-Whitney’s test was used for comparison of samples of the programs of
water quality. The results showed that the samplings of the programs of water quality
presented statistical differences. Furthermore, it was found association indexes with
statistical significante for the diarrhea occurrence for the turbidity parameters and total and
termotolerants coliphorms. These results imply that water distribution must be carefully
inspected. Although diarrhea can be cause of several illnesses, actions are necessary to
characterize the extent and the source of infection, that in turn would to break the
transmission chain.

Keywords: diarrhea; ecological study; water quality.
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APENDICE M — EXEMPLO DE LISTA DE ILUSTRAGOES

LISTA DE ILUSTRACAO

Figura 1 — Uma visao juridica do exercicio profissional da equipe de enfermagem do

Figura 2 — Representacdo esquematica da evolugéo diurnada CLA ..................... 7
Figura 3 — Representacéo esquematica da estrutura da UCL..........c.ccoviiiiiiieennen. 8
Figura 4 — Elétrons € zonas de repulSE0........c.ceviuuiiiiiiiiiiiee et 9

Figura 5 — Elétrons de carga negativa............ccooieeeeieiiiieee e 15
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APENDICE N — EXEMPLO DE LISTA DE TABELA

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Desativacéo de substancias toxicas ouU perigosas ........ccccccevrierreriieieenieeeeen. 5
Tabela 2 — indice de pregos ao consumidor (IPC) na regido sudeste. ..........cccccceueeevennnn... 7
Tabela 3 — Coordenadas geograficas do Espirito Santo............ccccveriveiriiiiniiie e 9
Tabela 4 — Coordenadas geograficas do Brasil...........cccceeooirieieeiiie e 17

Tabela 5 — Comparacédo da média dos resultados Speedup............cccceeevvveeceeeinnnn ... .45
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APENDICE O — EXEMPLO DE LISTA DE ABREVIATURAS

LISTA DE ABREVIATURAS

Av. —Avenida

Broch. — Brochura

cf. — Conforme, confira
cm. — Centimetro

Col. — Colecao(des)
Color. — Colorido

Com. — Comercial

ed. — Editora, edicédo
Estr. — Estrada

et. al. — Et alii (e outros)

etc. — Etecetera

f. —Folha(s)
Ibid — Ibidem
Id — Idem

p. — Pagina(s)

Reg. — Registro

s. d. —Sem data

S. . — Sem local

s. n. — Sem editor
sic — Como impresso

v. — Volume(s)




APENDICE P — EXEMPLO DE LISTA DE SIGLAS

LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

CEFETES - Centro Federal de Educacgéo Tecnolégica do Espirito Santo
CFB — Conselho Federal de Biblioteconomia

CVRD - Companhia Vale do Rio Doce

FID — Federacao Internacional de Documentacgéo e Informacgéo
IBICT — Instituto Brasileiro de Informacéo e Ciéncia e Tecnologia
IFES - Instituto Federal do Espirito Santo

ISO - International Organization for Standardization

NBR — Norma Brasileira Registrada

UFES - Universidade Federal do Espirito Santo

UFRJ - Universidade Federal do Rio de Janeiro
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v
1COMO ENCAMINHAR UMA PESQUISA?

G

1.1 0 QUE E PESQUISA?

Pode-se definir pesquisa como o procedimento racional e sistematico e que tem como

objetivo proporcionar respostas aos problemas que sa0 propostos. A pesquisa é

requerda guando ndo se dispde de informacgo suficiente para responder ao problema,

ou entdo quando a informacao disponivel se encontra em tal estado de desordem que

e ™, néopossaseradequadamente relacionada ao problema. -

A pesquisa & desenvolvida mediante o concurso dos conhecimentos disponiveis e a

utilizag@o cuidadosa de métodos e técnicas e outros procedimentos cientificos,

P

1.2 PORQUE SE FAZ PESQUISA?

Ha muitas razoes que determinam a realizagao de uma pesquisa. Podem, no entanto,
ser classificadas em dois grandes grupos: razbes de ordem intelectual e razbes de
ordem pratica, As primeiras decorrem do desejo de conhecer pela propria satisfagdo de
conhecer. As Ulitimas decorrem do desejo de conhecer com vistas a fazer algo de
maneira mais eficiente e ou eficaz.

1.30QUE ENECESSARIO PARA FAZER UMA PESQUISA?

1.3.1 Qualidades pessoais do pesquisador

0 exito de uma pesquisa depende fundamentalmente de certas qualidades
intelectuais e sociais do pesquisador, entre as quals sdo;
a) conhecimento do assunto a ser pesquisado:

b) curiosidade;

c) criatividade;

d) integridade intelectual;

e) atitude autocorretiva;

f) sensibilidade social;

g) imaginacdo disciplinada;

h) perseverancga e paciéncia;

i) confianca na experiéncia.
s

2cm
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Tabela 1 - Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento

Motivos Frequéncia Frequ?nma
absoluta relativa
Livre escolha 20 o5
Facilidade de 16 25
ingresso
Total 306 100%

Fonte: Ifes (2000).
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Grafico 1 — Concentragcées médias e desvios padrdes dos parametros de interesse

agrondmico das etapas 1 e 2
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Fonte: Lima (2010, f. 212).

Quadro 1 — Configuragao de microcomputador

Elemento

Especificacoes*

1CD

CD + Disk Driver O para apenas uma entrada de disquete

Kit multimidia 8X

Kit com placa de som, caixas, microfone, CD-ROM com velocidade
8X e titulos

8 Mb RAM Quantidade de memadria RAM (ver meméria)

66 Mhz Velocidade do computador

PC 486 DX/2 Tipo e modelo do computador

840 Mb HD Capacidade de armazenamento do computador

Fonte: Barbosa (1999 apud Ufes, 2004).
Nota: *Os materiais acima relacionados as especificagdes, estdo apresentados no projeto.



APENDICE W — EXEMPLO DE CRONOGRAMA PARA PROJETO

Atividades

Periodo

Periodo

Periodo

Periodo

Elaboracao do projeto

X

Revisao teodrica

Preparacao para coleta
de dados

Coleta de dados

Discussao dos
resultados

Producao final de texto

Revisao do trabalho

Entrega do trabalho

Fonte: autoria propria.
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Reitoria

Av. Rio Branco, 50, Santa Lucia
29056-264 — Vitoria— ES

27 3557-7500

Campus de Alegre

Rodovia BR-482 (Cachoeiro-Alegre), Km 47
Distrito de Rive — Caixa Postal 47
29500-000 - Alegre — ES

28 3564-18000

Campus Aracruz

Avenida Moroba, 248 — Moroba
29192-733 — Aracruz — ES

27 3270-7800

Campus Barra de Sao Francisco
Rod. ES-320, Km 118, Zona Rural
Trés Vendas/Vacgéo do Fundo
Barra de Séo Francisco — ES

27 3083-4500

Campus Cachoeiro de Itapemirim

Rodovia Engenheiro Fabiano Vivacqua, 1568
Fazenda Morro Grande - Caixa Postal 727
29311-970 — Cachoeiro de Itapemirim — ES
28 3526-9000

Campus Cariacica

Rodovia Governador José Sette,184 — Itaciba
29150-410 — Cariacica— ES

27 3246-1600

Campus Centro-Serrano

Estr. Guilherme Joao Frederico Kruger, S/N°,
Caramuru,

29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

27 2234-3000

Campus Colatina

Av. Arino Gomes Leal, 1700 — Santa Margarida

29700-558 — Colatina — ES
27 3723-1500

Campus Guarapari

Alam. Francisco Vieira Simoes, 720,
Aeroporto - 29192-733 — Guarapari — ES
27 3261-9900

Campus Ibatiba

Av. 7 de Novembro, 40 — Centro
29395-000 — Ibatiba — ES

28 3543-5500

Campus Nova Venécia

Rod. Miguel Curry Carneiro, 799 — Santa Luzia
29830-000 — Nova Venécia — ES

27 3752-4300

Campus Piima

Rua Augusto Costa de Oliveira, 660 — Praia Doce
29285-000 — Piuma — ES

28 3520-0600

Campus Santa Teresa

Rod. ES-080 - Km 93

Sao Joao de Petropolis
29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

Campus Sao Mateus

Rod. BR 101 Norte, Km 58 — Litoraneo
29932-540 — Sao Mateus — ES

27 3767-7000

Campus Serra

Av. dos Sabias, 330 — Morada de Laranjeiras
29166-630 - Serra— ES

27 3182-9200

Campus Venda Nova do Imigrante

Rua Elizabeth Minete Perim, 500 — Sdo Rafael
29375-000 — Venda Nova do Imigrante — ES
28 3546-8600

Campus Viana

Rod. BR 101, Km 12, Universal,
29134-400 — Viana — ES

27 3083-4650

Campus Vila Velha

Av. Ministro Salgado Filho, 1000 — Soteco
29106-010 — Vila Velha — ES

27 3149-0700

Campus Vitoria

Avenida Vitéria, 1729 — Jucutuquara
29040-780 — Vitéria — ES

27 3331-2110

Cefor

Centro de Referéncia em Formagéo e em Educacgao
a Distancia

Rua Barao de Maua, 30 — Jucutuquara

29040-860 — Vitoria — ES

27 3198-0900

Cidade da Inovagao

Av. Anisio Fernandes Coelho, 1160
Jardim da Penha - 29060-670
Vitéria - ES

27 3357-7500




Campus Itapina

Rod. BR-259, Km 70 — Zona Rural

Caixa Postal 256 — 29717-000 — Colatina — ES
27 3723-1200

Campus Linhares

Av. Filogénio Peixoto, 2220 — Aviso
29901-291 — Linhares — ES

27 3264-5700

Campus Montanha

Rodovia ES-130 (Montanha-Vinhatico) Km 1
Palhinha - 29890-000 — Montanha — ES

27 3754-3950
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Polo de Inovagao - Vitéria

Av. Anisio Fernandes Coelho, 1160
Jardim da Penha - 29060-670
Vitéria - ES

27 3083-4550

*Campus Laranja da Terra
*Campus Pedro Canario
*Campus Presidente Kennedy

* Em implantacédo




